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Rutineskildring
Gruppeleiar for <teneste>

Fagremal

Ordninga med gruppeleiarar skal sikre at alle frivillige medarbeidarar har
ein kontaktperson.

Arbeidsoppgaver
Som gruppeleiar er du kontaktperson for <teneste>.

Gruppeleiaren skal:
e Saman med soknerad og/eller stab ha eit ansvar for a rekruttere nye frivillige.
e Taimot og informere nye frivillige, jf. rettleiar for rekruttering.
e Vere tilgjengeleg dersom nokon av frivillige har spersmal, problem eller
har tilbakemeldingar.

Oppfolging

Ein fra sokneradet folgjer opp gruppeleiarane med telefon eller mate etter behov. To
gonger i aret vert alle gruppeleiarane pa tvers av sokna inviterte til mote med
oppleering, giennomgang av rutineskildringar mm. Gruppeleiar kan og ta kontakt
med sin kontaktperson i sokneradet, dersom det er behov.

Gruppeleiaren sin kontaktperson i Stedje soknerad er:
Inger Pedersen, m. 900 92 674, inger.pedersen@sogn.no

Kyrkjekontoret

e Sender kvart halvar ut liste med namn pa alle frivillige og ev. oversyn
over tenestedatoar / samlingar.

e Kan bidra med rekruttering.

e Legg namn, tlf. og e-post til nye frivillige inn i datasystemet.

Revisjon

Alle rutineskildringane skal kontrollerast ein gong for aret (august) eller oftare
om det vert gjort endringar. Det er sokneradet som har ansvar for dette — etter
eventuelle innspel fré gruppeleiar — sja arshjulet.

Vedlegg

e Rettleiar for rekruttering.
e Velkomstbrev til nye frivillige medarbeidarar.
e Arshjul for gjennomfering av handlingsplanen.
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